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CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A CONTRATOS DE AQUISIÇÃO  

DE BENS E/OU SERVIÇOS 

Consulta Prévia n.º 53/AD/2022 

Capítulo I 

Disposições Gerais 

Cláusula 1.ª 

Objeto 

1. O presente Caderno de Encargos compreende as cláusulas a incluir no contrato a 

celebrar na sequência do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a 

aquisição de fardamento para equipas de campo. 

Cláusula 2.ª 

Contrato 

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.  

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:  

a) Os suprimentos dos erros e das omissões do Caderno de Encargos identificados pelos 

concorrentes, desde que esses erros e omissões tenham sido expressamente aceites 

pelo órgão competente para a decisão de contratar;  

b) Os esclarecimentos e as retificações relativos ao Caderno de Encargos;  

c) O presente Caderno de Encargos;  

d) A proposta adjudicada;  

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatário.  

3. A identificação do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante: CTEN AN 

Sardinha Canhão. 

4. Em caso de divergência entre os documentos referidos no número anterior, a respetiva 

prevalência é determinada pela ordem pela qual aí são indicados.  

5. Em caso de divergência entre os documentos referidos no n.º 2 e o clausulado do 

contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos 

propostos de acordo com o disposto no artigo 99.º do Código dos Contratos Públicos e 

aceites pelo adjudicatário nos termos do disposto no artigo 101.º desse mesmo diploma 

legal. 

Cláusula 3.ª 

Prazo 

O contrato mantém-se em vigor até à entrega dos bens ao contraente público em 

conformidade com os respetivos termos e condições e o disposto na lei, sem prejuízo das 

obrigações acessórias que devam perdurar para além da cessação do contrato. 
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Capítulo II 

Obrigações contratuais 

Secção I 

Obrigações do fornecedor 

Subsecção I 

Disposições gerais 

Cláusula 4.ª 

Obrigações principais do fornecedor 

Sem prejuízo de outras obrigações previstas na legislação aplicável, no presente 

Caderno de Encargos ou nas cláusulas contratuais, da celebração do contrato decorrem 

para o fornecedor a obrigação de fornecimento de fardamento para equipas de campo. 

Cláusula 5.ª 

Fases da prestação de serviços 

Caso aplicável, os serviços associados ao objeto do contrato compreendem a fase de 

manutenção e assistência técnica. 

Cláusula 6.ª 

Prazo de fornecimento dos bens e/ou serviços 

O prestador dos bens obriga-se à entrega dos mesmos ao contraente público em 

conformidade com todos os elementos referidos nos Anexos ao presente caderno de 

encargos, com os respetivos termos e condições e o disposto na lei, sem prejuízo das 

obrigações acessórias que devam perdurar para além da cessação do contrato. 

Cláusula 7.ª 

Entrega dos bens/ serviços objeto do contrato 

1. Os bens e/ou serviços objeto do contrato devem ser entregues no local designado pelo 

IH na respetiva requisição. 

2. O fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens e/ou 

serviços objeto do contrato, todos os documentos, que sejam necessários para a boa e 

integral utilização ou funcionamento daqueles.  

Cláusula 8.ª 

Inoperacionalidade, defeitos ou discrepâncias 

1. No caso de não se comprovar a total operacionalidade dos bens e/ou serviços objeto 

do contrato, bem como a sua conformidade com as exigências legais, ou no caso de 

existirem defeitos ou discrepâncias com as características, especificações e requisitos 
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técnicos definidos nas especificações técnicas, anexas ao presente Caderno de 

Encargos, o Instituto Hidrográfico deve informar isso, por escrito, ao fornecedor.  

2. No caso previsto no número anterior, o fornecedor deve proceder, à sua custa e no 

prazo razoável que for determinado pelo Instituto Hidrográfico, às reparações ou 

substituições necessárias para garantir a operacionalidade dos bens e/ou serviços, tal 

como o cumprimento das exigências legais e das características, especificações e 

requisitos técnicos exigidos.  

3. Após a realização das reparações ou substituições necessárias pelo fornecedor, no 

prazo respetivo, o Instituto Hidrográfico procede à realização de novos testes de 

aceitação.  

Cláusula 9.ª 

Aceitação dos bens e/ou serviços 

1. Caso se comprove a total operacionalidade dos bens e/ou serviços objeto do contrato, 

bem como a sua conformidade com as exigências legais, e não sejam detetados 

quaisquer defeitos ou discrepâncias com as características, especificações e requisitos 

técnicos definidos no anexo ao presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no 

prazo máximo de 5 dias a Guia de Receção (GR).  

2. Com a assinatura da GR a que se refere o número anterior, ocorre a transferência da 

posse e da propriedade dos bens e/ou serviços objeto do contrato para o Instituto 

Hidrográfico, bem como do risco de deterioração ou perecimento dos mesmos, sem 

prejuízo das obrigações de garantia que impendem sobre o fornecedor.  

3. A assinatura da GR a que se refere o n.º 1 não implica a aceitação de eventuais 

defeitos ou de discrepâncias dos equipamentos objeto do contrato com as exigências 

legais ou com as características, especificações e requisitos técnicos previstos no anexo 

ao presente Caderno de Encargos. 

Subsecção II 

Serviços acessórios  

Cláusula 10.ª 

Serviços de assistência técnica  

O prestador de serviços fica sujeito, com as devidas adaptações e no que se refere aos 

elementos entregues ao Instituto Hidrográfico em execução do contrato, a prestar 

serviços de assistência técnica durante a vigência do contrato. 

 

 

 



 

Instituto Hidrográfico - Rua das Trinas n.º 49 1249-093 Lisboa 

administrativo@hidrografico.pt   4 

 

Subsecção III 

Dever de Sigilo 

Cláusula 11.ª 

Objeto do dever de sigilo 

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informação e documentação, técnica e 

não técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Hidrográfico, de que possa ter 

conhecimento ao abrigo ou em relação com a execução do contrato.  

2. A informação e a documentação cobertas pelo dever de sigilo não podem ser 

transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que 

não o destinado direta e exclusivamente à execução do contrato.  

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informação e a documentação que fossem 

comprovadamente do domínio público à data da respetiva obtenção pelo fornecedor ou 

que este seja legalmente obrigado a revelar, por força da lei, de processo judicial ou a 

pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.  

Cláusula 12.ª 

Prazo do dever de sigilo 

O fornecedor deverá guardar sigilo quanto a informações que possa obter no âmbito da 

execução do presente Caderno de Encargos, por qualquer causa, do contrato, sem 

prejuízo da sujeição subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, 

à proteção de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestígio ou da confiança 

devidos às pessoas coletivas.  

Secção II 

Obrigações do Instituto Hidrográfico 

Cláusula 13.ª 

Preço base e contratual 

1. O preço base para o procedimento é de 8.127,00 € (oito mil, cento e vinte e sete 

euros), acrescidos de IVA à taxa legal em vigor. 

2. Pelo fornecimento dos bens e/ou serviços objeto do contrato, bem como pelo 

cumprimento das demais obrigações constantes do presente Caderno de Encargos, o 

Instituto Hidrográfico deve pagar ao fornecedor o preço constante da proposta 

adjudicada, acrescido de IVA à taxa legal em vigor, se este for legalmente devido. 

3. O preço referido no número anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja 

responsabilidade não esteja expressamente atribuída ao contraente público, 
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nomeadamente os relativos aos bens e/ou serviços como quaisquer encargos 

decorrentes da utilização de marcas registadas, patentes ou licenças. 

Cláusula 14.ª 

Condições de pagamento 

1. As quantias devidas pelo Instituto Hidrográfico, nos termos da(s) cláusula(s) 

anterior(es), deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias após a receção pelo Instituto 

Hidrográfico das respetivas faturas, as quais só podem ser emitidas após o vencimento 

da obrigação respetiva.  

2. Para os efeitos do número anterior, a obrigação considera-se vencida com a assinatura 

do auto de receção respetivo.  

3. Em caso de discordância por parte do Instituto Hidrográfico, quanto aos valores 

indicados nas faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos 

fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessários ou 

proceder à emissão de nova fatura corrigida.  

4. Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n.º 1, as faturas são 

pagas através de transferência bancária. 

Capítulo III 

Penalidades contratuais e resolução 

Cláusula 15.ª 

Penalidades contratuais 

1. Pelo incumprimento de obrigações emergentes do contrato, o Instituto Hidrográfico 

pode exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniária, de montante a fixar em 

função da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:  

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato; até  P 

= VxA/500, em que o P corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do 

fornecimento do bem em atraso e A é o número de dias em atraso. 

b) Pelo incumprimento da obrigação de garantia técnica até P = VxA/500, em que o P 

corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do fornecimento do bem em 

atraso e A é o número de dias em atraso. 

c) Pelo incumprimento da obrigação de continuidade de fabrico e de fornecimento até 

20% do preço contratual. 

2. Em caso de resolução do contrato por incumprimento do fornecedor, o Instituto 

Hidrográfico pode exigir-lhe uma pena pecuniária de até 20% do preço contratual.  
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3. Ao valor da pena pecuniária prevista no número anterior são deduzidas as 

importâncias pagas pelo fornecedor ao abrigo da alínea a) do n.º 1, relativamente aos 

bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolução. 

4. Na determinação da gravidade do incumprimento, o Instituto Hidrográfico tem em 

conta, nomeadamente, a duração da infração, a sua eventual reiteração, o grau de culpa 

do fornecedor e as consequências do incumprimento.  

5. O Instituto Hidrográfico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato 

com as penas pecuniárias devidas nos termos da presente cláusula.  

6. As penas pecuniárias previstas na presente cláusula não obstam a que o Instituto 

Hidrográfico exija uma indemnização pelo dano excedente.  

Cláusula 16.ª 

Força maior 

1. Não podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como 

incumprimento, a não realização pontual das prestações contratuais a cargo de qualquer 

das partes que resulte de caso de força maior, entendendo-se como tal as circunstâncias 

que impossibilitem a respetiva realização, alheias à vontade da parte afetada, que ela 

não pudesse conhecer ou prever à data da celebração do contrato e cujos efeitos não lhe 

fosse razoavelmente exigível contornar ou evitar.  

2. Podem constituir força maior, se se verificarem os requisitos do número anterior, 

designadamente, tremores de terra, inundações, incêndios, epidemias, sabotagens, 

greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e 

determinações governamentais ou administrativas injuntivas.  

3. Não constituem força maior, designadamente:  

a) Circunstâncias que não constituam força maior para os subcontratados do fornecedor, 

na parte em que intervenham; 

b) Greves ou conflitos laborais limitados às sociedades do fornecedor ou a grupos de 

sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades 

dos seus subcontratados; 

c) Determinações governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatória 

ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou ónus que 

sobre ele recaiam; 

d) Manifestações populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;  

e) Incêndios ou inundações com origem nas instalações do fornecedor cuja causa, 

propagação ou proporções se devam a culpa ou negligência sua ou ao incumprimento de 

normas de segurança;  
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f) Avarias nos sistemas informáticos ou mecânicos do fornecedor não devidas a 

sabotagem;  

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.  

4. A ocorrência de circunstâncias que possam consubstanciar casos de força maior deve 

ser imediatamente comunicada à outra parte.  

5. A força maior determina a prorrogação dos prazos de cumprimento das obrigações 

contratuais afetadas pelo período de tempo comprovadamente correspondente ao 

impedimento resultante da força maior.  

Cláusula 17.ª 

Resolução por parte do contraente público 

1. Sem prejuízo de outros fundamentos de resolução do contrato previsto na lei, o 

Instituto Hidrográfico pode resolver o contrato, a título sancionatório, no caso de o 

fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigações que lhe 

incumbem, designadamente nos seguintes casos:  

a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a três meses 

ou declaração escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega excederá 

esse prazo; 

2. O direito de resolução referido no número anterior exerce-se mediante declaração 

enviada ao fornecedor e não determina a repetição das prestações já realizadas, a 

menos que tal seja determinado pelo Instituto Hidrográfico. 

Cláusula 18.ª 

Resolução por parte do fornecedor 

1. Sem prejuízo de outros fundamentos de resolução previstos na lei, o fornecedor pode 

resolver o contrato quando: 

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida há mais de 6 meses ou o 

montante em dívida exceda 25% do preço contratual, excluindo juros; 

2. O direito de resolução é exercido por via judicial nos termos da cláusula 23.ª. 

3. Nos casos previstos na alínea a) do n.º 1, o direito de resolução pode ser exercido 

mediante declaração enviada ao Instituto Hidrográfico, que produz efeitos 30 dias após a 

receção dessa declaração, salvo se este último cumprir as obrigações em atraso nesse 

prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar. 

4. A resolução do contrato nos termos dos números anteriores não determina a repetição 

das prestações já realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigações 

deste ao abrigo do contrato, com exceção daquelas a que se refere o artigo 444.º do 

CCP. 
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Capítulo IV 

Resolução de Litígios 

Cláusula 19.ª 

Foro competente 

Para resolução de todos os litígios decorrentes do contrato fica estipulada a competência 

do tribunal administrativo do círculo de Lisboa, com expressa renúncia a qualquer outro.  

Cláusula 20.ª 

Subcontratação e cessão da posição contratual 

A subcontratação pelo fornecedor e a cessão da posição contratual por qualquer das 

partes depende da autorização da outra, nos termos do Código dos Contratos Públicos.  

Cláusula 21.ª 

Comunicações e notificações 

1. Sem prejuízo de poderem ser acordadas outras regras quanto às notificações e 

comunicações entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do 

Código dos Contratos Públicos, para o domicílio ou sede contratual de cada uma, 

identificados no contrato.  

2. Qualquer alteração das informações de contacto constantes do contrato deve ser 

comunicada à outra parte.  

Cláusula 22.ª 

Contagem dos prazos 

1. Na fase de formação dos contratos aplica-se o disposto no artigo 470º do CCP. 

2. Na fase de execução dos contratos aplica-se o disposto no artigo 471º do CCP. 

Cláusula 23.ª 

Legislação aplicável 

A tudo o que não esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos aplica-

se a legislação portuguesa e, em especial, o regime constante do CCP, aprovado pelo 

Decreto-Lei n.º 18/2008, de 29 de janeiro, na redação que lhe foi conferida pelo Decreto-

Lei n.º 111-B/2017, de 31 de agosto, o qual prevalece sobre as disposições que lhes 

sejam desconformes. 
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ANEXO A – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

 

AQUISIÇÃO DE FARDAMENTO PARA EQUIPAS DE CAMPO 

            

Pretende-se a aquisição de fardamento para equipas de campo de acordo com o definido 

no regulamento do uniforme de trabalho do Instituto Hidrográfico e conforme manual de 

normas gráficas do mesmo.  

 

 
Designação do bem Quantidade 

1 Polo manga curta S 6 
2 Polo manga curta S (c/passadeira) 12 
3 Polo manga curta M 8 
4 Polo manga curta M (c/passadeira) 25 
5 Polo manga curta L 10 
6 Polo manga curta L (c/passadeira) 25 
7 Polo manga curta XL 6 
8 Polo manga curta XL (c/passadeira) 12 
9 Polo manga curta XXL 4 

10 Polo manga curta XXL (c/passadeira) 6 
11 Blusão térmico S 2 
12 Blusão térmico S (c/passadeira) 4 
13 Blusão térmico M 4 
14 Blusão térmico M (c/passadeira) 10 
15 Blusão térmico L 4 
16 Blusão térmico L (c/passadeira) 10 
17 Blusão térmico XL 2 
18 Blusão térmico XL (c/passadeira) 6 
19 Blusão térmico XXL 2 
20 Blusão térmico XXL (c/passadeira) 3 
21 Calças de trabalho – 38 6 
22 Calças de trabalho – 40 12 
23 Calças de trabalho – 42 25 
24 Calças de trabalho – 44 25 
25 Calças de trabalho – 46 10 
26 Calças de trabalho – 48 4 
27 Calças de trabalho – 50 2 
28 Calças de trabalho – 52 2 
29 Calções de trabalho – 38 2 
30 Calções de trabalho – 40 4 
31 Calções de trabalho – 42 12 
32 Calções de trabalho – 44 12 
33 Calções de trabalho – 46 8 
34 Calções de trabalho – 48 2 
35 Calções de trabalho – 50 2 
36 Sapato/bota de trabalho – 36 1 
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37 Sapato/bota de trabalho – 37 2 
38 Sapato/bota de trabalho – 38 3 
39 Sapato/bota de trabalho – 39 3 
40 Sapato/bota de trabalho – 40 4 
41 Sapato/bota de trabalho – 41 5 
42 Sapato/bota de trabalho – 42 6 
43 Sapato/bota de trabalho – 43 5 
44 Sapato/bota de trabalho – 44 2 
45 Sapato de vela – 36 1 
46 Sapato de vela – 37 1 
47 Sapato de vela – 38 1 
48 Sapato de vela – 41 3 
49 Sapato de vela – 42 2 
50 Sapato de vela – 43 2 
51 Boné 40 
52 Polo manga comprida S 4 
53 Polo manga comprida S (c/passadeira) 12 
54 Polo manga comprida M 8 
55 Polo manga comprida M (c/passadeira) 25 
56 Polo manga comprida L 8 
57 Polo manga comprida L (c/passadeira) 25 
58 Polo manga comprida XL 6 
59 Polo manga comprida XL (c/passadeira) 12 
60 Polo manga comprida XXL 4 
61 Polo manga comprida XXL (c/passadeira) 6 

* As propostas deverão ser complementadas com a composição dos materiais. 
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Polo manga curta 

 

 Polo, azul-marinho, 100% algodão, manga curta, em piquet; 

 Na parte frontal superior esquerda tem o logotipo do IH bordado, a branco com o comprimento de 

10 cm; 

 Na parte traseira superior central tem a inscrição bordada, a branco, “MARINHA” e “INSTITUTO 

HIDROGRÁFICO” com o comprimento de 26 cm; 
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Polo manga comprida 

 

 Polo, azul-marinho, 100% algodão, manga comprida, em piquet. 

 Na parte frontal superior esquerda tem o logotipo do IH bordado, a branco, com o comprimento de 

10 cm; 

 Na parte traseira superior central tem a inscrição bordada, a branco, “MARINHA” e “INSTITUTO 

HIDROGRÁFICO” com o comprimento de 26 cm. 
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Calças  
 

 Calças de trabalho, azul-marinho, 100% algodão, breguilha com botões, com reforço na 

entreperna, dois bolsos laterais de alforge com fole, pala e velcros e dois traseiros de chapa a 

fechar com velcro. 

 

Calções 

 Calções de trabalho, azul-marinho, algodão, breguilha com botões, dois bolsos laterais de alforge 

com fole, pala e velcros e dois traseiros de chapa a fechar com velcro. 
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Blusão térmico 

 

 Blusão, azul-marinho, algodão e poliéster, manga comprida, acolchoado, um bolso no peito de 

chapa com velcro, quatro bolsos na parte inferior (dois internos com fecho zip e dois externos de 

chapa com velcro), fecho zip, convertível em colete através de um fecho na parte superior das 

mangas (extraíveis); 

 Na parte frontal superior esquerda tem o logotipo do IH bordado, a branco com o comprimento de 

10 cm; 

 Na parte traseira superior central tem a inscrição, a branco, “MARINHA” e “INSTITUTO 

HIDROGRÁFICO”, com o comprimento de 26 cm; 

. 
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Boné 

 

 Boné, azul-marinho, algodão ou microfibra, com logotipo do IH bordado à frente e a branco. 
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Sapato/bota 

 Calçado (sapato ou bota) cinzento c/ palmilha em kevlar antistático com resistência a perfuração 

até 1100 Newtons, palmilha de acabamento em poliuretano expandido, c/ biqueira reforçada em 

carbonlight, pele gáspea em nubuck hidrofugado, forro têxtil Space 3D, sola em poliuretano 

resistente a óleos e ácidos e temperaturas até 120ºC. 

 

Sapato de Vela 

 Os sapatos de vela são em pele de vaca com cor azul e tem sola de borracha natural castanha. A 

palmilha de acabamento e tambérn de pele revestida a espuma de borracha na zona do camaz e 

nas zonas laterais. 

 Cada sapato aperta à frente, sobre pata, com atacadores de pele trabalhando em dois pares de 

ilhós de latão. 

 A sola deve ser de borracha anti-estática, anti-derrapante e resistente a ácidos, óleos e 

dissolventes. 

 A montagem dos sapatos é feita através de solado cosido ao corte.  
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ANEXO B 

 

MANUAL DE NORMAS GRÁFICAS 

 





Main Concept da marca hidrográfico. Este conceito abrange as três áreas tradicionais de acção do Instituto Hidrográfico:
a Hidrografia (fio de prumo), a Navegação (sextante) e a Oceanografia (Delfim).

Rigor
Exactidão
Cobertura

Dinâmica
Investigação
Operacionalidade

Segurança
Método
Fiabilidade

/ conceito/ manual de normas gráficas // hidrográfico



16x

16x
x

x

O símbolo, definido de acordo com esta grelha, não deve em caso algum ser alterado ou redesenhado.

/ construção do símbolo / manual de normas gráficas // hidrográfico



x

x

7x

3/5x

6/7x

15,6x

1/2x

Esta grelha constitui a base de construção do logótipo, definindo as proporções entre os seus diferentes elementos. A relação entre o
símbolo e o nome foi cuidadosamente estudada, estando na base do sistema de identidade, não devendo por isso ser alterada.

/ construção da assinatura/ manual de normas gráficas // hidrográfico



BLACKPantone
301 C

O símbolo foi criado a partir de uma cor, que deve ser escrupulosamente respeitada. É aqui indicada a cor directa, assim como os
valores correspondentes em RGB e quadricromia.
Em caso de impressão a uma só cor, em positivo ou negativo, devem seguir-se as regras aqui apresentadas.
Não se deverá alterar esta regra em caso algum.

/ cores institucionais / manual de normas gráficas // hidrográfico

Cores Directas Cores Directas

R 0
G 89
B 157

RGB

C 100
M 45
Y  0
K 18

Quadricomia #006699web safe



Recomenda-se que o logótipo seja utilizado apenas sobre as cores em que não perca a sua legibilidade, quer a positivo quer a
negativo, de acordo com os exemplos acima apresentados

C M Y K

10

20

30

40

50

60

70

80

90

/ memória descritiva e conceptual/ manual de normas gráficas // hidrográfico



Aquando da utlização sobre fundos fotográficos, deverá ter-se em atenção que estes permitam a manutenção da legibilidade do
logótipo, quer a positivo quer a negativo.

/ comportamento sobre fundos fotográficos / manual de normas gráficas // hidrográfico



Como já referido, o logótipo é a identidade da marca, não devendo em caso algum ser alterado ou redesenhado.
Os exemplos acima demonstram representações não admitidas.

não alterar as cores não aplicar gradients não condensar

não expandir não distorcer não aplicar outlines

não aplicar sombras não alterar o lettering não alterar o posição
dos elementos

não alterar as palavras não alterar o ângulo não aplicar outros elementos
sobre o logótipo

/ proibições/ manual de normas gráficas // hidrográfico



Nesta página é apresentada a área mínima de protecção do logótipo que deverá ser respeitada por forma a preservar a sua
perfeita leitura

/ manual de normas gráficas // hidrográfico/ margens de segurança



Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Donec id pede. Curabitur libero. Aliquam erat volutpat.
Aenean quis lacus. Suspendisse dapibus d pedecd de

Tahoma

Tahoma Bold

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Donec id pede. Curabitur libero. Aliquam erat volutpat.
Aenean quis lacus. Suspendisse dapibus

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890!?€&(.,:;)

14 mm

O logótipo só poderá ser reduzido até uma dimensão que não implique a perda total ou parcial da sua identificação visual.
A redução máxima recomendada para o logótipo versão Principal é de 14 mm.

/ manual de normas gráficas // hidrográfico / dimensão mínima e tipografia



O papel de carta deverá ser criado a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos deverão ser
escrupulosamente respeitados.
As cartas emitidas pelo Instituto Hidrográfico deverão seguir a estrutura aqui apresentada, por forma a criar uma unidade na
comunicação.

/ estacionário // papel de carta / manual de normas gráficas // hidrográfico

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093 Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000  |  Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt | www.hidrografico.pt

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
6pt



Os cartões pessoais deverão ser criados a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos deverão
ser escrupulosamente respeitados.

versão internacional(dupla-face)

/ estacionário // cartão pessoal/ manual de normas gráficas // hidrográfico

Chefe do Serviço de Finanças e Contabilidade

João da Silva Peres
Primeiro-tenente de Admnistração Naval

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

Tel.: +351 210 943 250
Fax: +351 210 943 297

RTPM: 327 260
joao.peres@hidrografico.pt

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
8pt

Tahoma Bold
6pt

Tahoma
6pt

Chefe do Serviço of Finances and Account

João da Silva Peres
Primeiro-tenente of Naval Admnistration

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

Tel.: +351 210 943 250
Fax: +351 210 943 297

RTPM: 327 260
joao.peres@hidrografico.pt

Chefe do Serviço de Finanças e Contabilidade

João da Silva Peres
Primeiro-tenente de Admnistração Naval

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

Tel.: +351 210 943 250
Fax: +351 210 943 297

RTPM: 327 260
joao.peres@hidrografico.pt



O envelope DL (220X110 mm) deverá ser construído de acordo com as regras e proporções aqui estabelecidas, respeitando-se
escrupulosamente a relação entre os diferentes elementos, assim como o tamanho dos corpos e cor de letra.

envelope s/janela verso do envelope

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
6pt

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt
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O envelope C4 (350X250 mm) deverá ser construído de acordo com as regras e proporções aqui estabelecidas, respeitando-se
escrupulosamente a relação entre os diferentes elementos, assim como o tamanho dos corpos e cor de letra.

Tahoma
8pt

Tahoma Bold
8pt

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

/ estacionário // envelope C4/ manual de normas gráficas // hidrográfico



O envelope C5 (230X160 mm) deverá ser construído de acordo com as regras e proporções aqui estabelecidas, respeitando-se
escrupulosamente a relação entre os diferentes elementos, assim como o tamanho dos corpos e cor de letra.

Tahoma
9pt

Tahoma Bold
9pt

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt

/ estacionário // envelope C5 / manual de normas gráficas // hidrográfico



Na criação do cartão de cumprimentos as normas aqui estabelecidas quanto a dimensões, colocação do logótipo e cor deverão
ser integralmente respeitadas.

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
6pt

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093 Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000  |  Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt | www.hidrografico.pt

/ estacionário // cartão de cumprimentos/ manual de normas gráficas // hidrográfico



O papel de fax deverá ser criado de acordo com as normas aqui apresentadas, respeitando a colocação do logótipo, o tipo de letra
e os espacejamentos indicados.
Na elaboração de um fax, deverá ser seguida a estrutura aqui exemplificada, de forma a criar uniformidade na comunicação.
Foi desenvolvido um template com estas especificações.

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
6pt

Tahoma
7.5pt

Tahoma
6pt

Urgente | Urgent Foi enviado também por email | send by email Responder | Reply

Fax
Para | To

Para Empresa | To Company

Fax

Assunto | Subject

De | From

Págs | Pages

Data | Date

Este fax pode conter informação privilegiada e/ou Confidencial destinada exclusivamente ao destinatário. Se não for o destinatário ou a pessoa responsável pela sua entrega ao destinatário,

não pode copiar ou entregar este documento a ninguém. Caso tenha recebido este fax por engano, agradecemos que nos notifique de imediato por telefone. Obrigado.

impresso em computador

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093 Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000  |  Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt | www.hidrografico.pt

/ estacionário // folha de fax / manual de normas gráficas // hidrográfico



Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093 Lisboa – Portugal

Tel.: +351 210 943 000  |  Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt | www.hidrografico.pt

A pasta para documentos deverá ser criada de acordo com as normas aqui apresentadas, respeitando a colocação do logótipo, o
tipo de letra e os espacejamentos indicados.Existem duas versões:
1 - Símbolo impresso a branco
2 - Símbolo em Cunho

Tahoma
8pt

Tahoma Bold
8pt

/ estacionário // pasta A4 para documentos/ manual de normas gráficas // hidrográfico



A label dos deverá ser criada de acordo com as normas aqui apresentadas, respeitando a colocação do logótipo, o tipo de letra e
os espacejamentos indicados.
Na elaboração de um cd, deverá ser seguida a estrutura aqui exemplificada, de forma a criar uniformidade na comunicação.

IH-SV-0456
Outubro 2007

Concurso Público 02/2007

Prestação de Serviços de Fiscalização, Controlo, Planeamento e
Coordenação Segurança para a obra do Novo Edifício SP/EHO – Processo

0970700024

Especificações Técnicas
w

w
w

.h
i d

ro
gr

af
ic

o.
pt

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
8pt

Tahoma
6pt

Tahoma Bold
6pt

Tahoma
9pt
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Nome do Funcionário
Departamento do funcionário

Cartão de acesso n.º____

Chefe do Serviço de Segurança

____________________________

Os cartões de identificação e de visitante deverão ser criados a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação
dos elementos deverão ser escrupulosamente respeitados.

Tahoma Bold
10pt

Tahoma
8pt

Tahoma
8pt

Tahoma
6pt
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Os blocos de notas deverão ser criados a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos deverão
ser escrupulosamente respeitados.

/ estacionário // Blocos de Notas A4 e A5 / manual de normas gráficas // hidrográfico



As capas de documentos genéricos deverão ser criadas a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos
elementos deverão ser escrupulosamente respeitados.

Título do Documento
Subtítulo(s) do Documento

Título do Documento
Subtítulo(s) do Documento

Tahoma
14pt

Tahoma Bold
24pt

/ estacionário // capas documentos genéricos/ manual de normas gráficas // hidrográfico



Os avisos de mensagem deverão ser criados a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos
deverão ser escrupulosamente respeitados.

Mensagem
Data

Hora

Para

De

Morada

Tel.

telefonou veio cá deseja falar-lhe deseja vê-lo

voltará a telefonar voltará cá pede que lhe telefone URGENTE

Telm.

disse

Recebido por
IH.23

Tahoma
18pt

Tahoma
7.5pt

Tahoma
6pt

/ estacionário // mensagem da recepção / manual de normas gráficas // hidrográfico



Os autocolantes de identificação deverão ser criados a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos
deverão ser escrupulosamente respeitados.

Instituto Hidrográfico
Rua das Trinas, 49 – 1249-093
Lisboa – Portugal
Tel.: +351 210 943 000
Fax: +351 210 943 299
mail@hidrografico.pt
www.hidrografico.pt
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As capas de relatório deverão ser criadas a partir destas normas. As margens, tipo de letra, cor e colocação dos elementos deverão
ser escrupulosamente respeitados.

MINISTÉRIO DA DEFESA NACIONAL

S. R.

Relatório Final do Projecto
1ª e 2ª fase
AB-OU-02-04

«Título do Relatório consequente
subtítulo e outros assuntos»

IH - Relatório Final- 1ª e 2ª Fase
Lisboa, 14 de Outubro de 2004

MINISTÉRIO DA DEFESA NACIONAL

S. R.

Tahoma
10pt

Tahoma Bold
12pt

Tahoma Bold
12pt

Tahoma
10pt
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